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Information Technology Solutions 

OTOMA SY ON 

B e l ge l e r  o l uş tu r un ,  

mes l ek taş l a r ı  b a ğ l ay ın ,  

s ü reç l e r i  o t om at i k l eş t i r i n  

v e  ek i p  z ama nı nd a n v e  

em eğ i nd e n t as a r r u f  e d i n . 

 

ÖZGÜRLÜK  

Bilgisayarınızdan Synapsa 

Web'e hiçbir şey yüklemeden 

erişin. Synapsa Mobile'ı 

tabletinizde veya telefonunuzda 

her yere götürün. 

 

SORUMLULUK 

Her  ek ip  üyes in in  

s is temde b i r  ro l ü  vard ı r ,  

böy lece gerek l i  ver i le re  

ve ya ln ızca o  ver i l e re  

zamanında e r işeb i l i r l e r .  

E tk in l i k  gün lük ler i .  

 

GÜV E NLİK  

S ağ l am v e r i t a ba n l a r ı .  

Mo de rn  v e r i  merk ez l e r i .  

Güv en l i k  s er t i f i k a l a r ı .  

B ey az  l i s t e l e r .  İ k i  ad ım l ı  

k i m l i k  doğr u l am a ( i s t e ğe  

ba ğ l ı ) .  

 

K ONTROL  

Ope ras y on e l  v e  f i n ans a l  

v e r i l e r  eş z ama n l ı d ı r .  

Gerç ek  z ama n l ı  y ön e t i m  

ra po r l a r ı .  
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Envanter 

Stokları kontrol altında tutun 
Synapsa Inventory ile herhangi bir ürünü herhangi bir zamanda bulmak 

kolaydır. Bu, gerçek, güncel stoğu tüm ekiple birlikte yönetmeyi sadece 
kolay değil aynı zamanda keyifli hale getirir.

 
Barkodlar 

Faaliyetinizi kolaylaştırmak için barkodları ve QR kodlarını tarayın, 

oluşturun ve yazdırın. 
 

SPV'den e-faturalar 
SPV'den alınan e-faturaların otomatik girişleri. Aynı zamanda, ürün 

isimlendirmesini temiz tutarsınız. 
 

SAF-T'deki stoklar 
SAF-T beyanı, kontrol otoritesinin talebi üzerine stokları da içerir. 

 
Mobil 

Telefonunuzda anlık stokları, giriş-çıkış geçmişini görün, yönetim 
hareketlerini kolayca kaydedin. 

 
Ayrıntılı 

Ürünlerin tam izlenebilirliğini sağlayarak en zorlu ayrıntılandırma 

gereksinimlerini karşılar. 
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Otomatik 
Herhangi bir muhasebe monografisi için uygun olan ayrıntılı yapılandırma 

kriterlerini kullanarak tüm işlemleri otomatik olarak hesaplar. 
 

İthalat 
AB'den veya AB dışından yapılan ithalatların ayrıntılarını, ilgili faturalar ve 

gümrük vergileriyle birlikte çeşitli para birimlerinde kaydeder ve bunları 
ürünlerin giriş fiyatlarına dahil eder. 

 
Kullanımdaki envanter ürünleri 

Araçları, ekipmanları, cihazları ve kullanımdaki tüm envanter ürünlerini 
takip eder, böylece bunların nerede olduğunu ve kiminle olduğunu her 

zaman bilebilirsiniz. 

 
Satış fiyatındaki mallar 

Ayrıca ürünleri satış fiyatından yönetir. İlaveleri, geri alınamayan KDV'yi, 
muhasebe notlarını, mal girişlerini, depolar arası transferleri vb. otomatik 

olarak hesaplar. 
 

Barkodlar veya QR kodları 
Barkodlar veya QR kodları kullanılarak, ürünleri tanımlama ve seçme 

süresi önemli ölçüde azaltılır ve envanter yönetiminin doğruluğu artırılır. 

 
 
 

Barkodları tarayın ve saklayın 

Barkodlar, Synapsa'da herhangi bir adımda, ürünleri anında tanımlamak 

için kullanılabilir.Depoda bir giriş kaydederken, kayıt yaparken,transferler, 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 5 / 75Ver.20250106 

 

teslimatlar, tüketim fişleri veya stoklarda veya hareket geçmişinde arama 

yaparken. 

• Tarayıcıyla tarayın 

Synapsa'da barkodları kullanmak için herhangi bir barkod tarayıcısını 

kullanabilirsiniz. 

• Cep telefonunuzla tarayın 

Synapsa Görevler mobil uygulamasındaki olanakları kullanarak herhangi 

bir adımda ürünlerin barkodlarını tarayabilirsiniz. 

 

Barkodları oluşturun ve yazdırın 

• Barkodları oluşturun 

Tedarikçiden barkodu olmayan ve yeni kodlar oluşturmak istediğiniz 

ürünler için bunu doğrudan Synapsa'dan yapabilirsiniz. 

• Etiketleri yazdırın 

Synapsa'dan doğrudan çeşitli boyut ve modellerde etiketler 

yazdırabilirsiniz 

 

Cep telefonunuzdaki stoklar 
Synapsa Tasks uygulamasını kullanarak stokları gerçek zamanlı olarak 

görün ve işlemleri kaydedin. 
Gerçek zamanlı görün 

Danışma için erişiminiz olan tüm depolardaki stokları gerçek zamanlı 
olarak görün. 

 
Kayıt 

Erişiminiz olan depolardaki hareketleri doğrudan telefonunuza 

kaydedebilirsiniz: girişler, çıkışlar, iadeler. 
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Öğelerin tanımlanması ve farklılaştırılmasının ayrıntıları 

Birçok stok programı, belirli özelliklere sahip şirketlerde kullanılamaz, 

çünkü hammaddelerin, malzemelerin ve malların ayrıntılı olarak 

açıklanmasına ve tam izlenebilirliğine izin vermezler. Synapsa, gerekli tüm 

ayrıntıları içeren cömert bir  

Yaprya sahiptir. 
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İzlenebilirlik 

Ürünlerin stoklar arasındaki hareketi ve aralarındaki bağlantılar, belirli 

dinamik nitelikler kullanılarak izlenebilir: 

• Seri 

•   Çok 

 •   Rezervasyonlar 
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• Depolar 

    • Konumlar 

İzlenebilirliği ön plana çıkaran raporlar, tüm nitelik, lokasyon veya zaman 

aralığı kriterlerine göre seçilebilir. 

 

İşlemler ve belgeler 

Hızlı işlemler ve otomatik muhasebe 

Synapsa'da, yönettikleri depodaki kalemlerin özellikleriyle ilgili olanlar 

dışında, herkes eğitim veya talimat almadan depo operasyonlarını 

kaydedebilir. Operasyonlar, ilgili muhasebe monografisinin ne kadar 

karmaşık olduğuna bakılmaksızın, uygulama sırasında belirlenen 

muhasebe politikalarına göre otomatik olarak muhasebeleştirilir. 

 

 

SPV'den e-fatura 

Alınan e-faturaları otomatik olarak girin 

E-faturaları doğrudan Synapsa'da alırsınız ve bunları iş şablonlarına göre 

kolayca çalıştırırsınız. Sıklıkla ortaya çıkan sorunlardan biri, farklı 

tedarikçilerin aynı satın alınan ürünlere farklı kodlar ve isimler vermesidir. 

Bu durumdaki tehlike, kendi ürün isimlendirmenizi gereksiz kodlar ve 

isimlerle karıştırmanızdır. Synapsa bu sorunu önlemenize yardımcı olur. 
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İlişkili kalemler 

E-faturada alınan kalemleri kendi nomenklatürünüzdekilerle 

ilişkilendirebilirsiniz. 

 

Program öğrenir 

Synapsa ilişkilendirmelerinizi öğrenir ve hatırlar, böylece bunlar otomatik 

olarak bir sonraki e-faturaya girer. 

 

SPV endeksi 

Alınan faturayı hem ANAF tarafından sağlanan formatta hem de Synapsa 

tarafından oluşturulan ve SPV'deki yükleme endeksini de içeren formatta 

yazdırın. 

 

Elektronik imza 

E-fatura iletim fişine ilişkin elektronik imza sunucuda saklanır ve 

istediğiniz zaman indirebilirsiniz. 

 

Operasyonel + Mali 

Şirketin iç dijitalleşmesi ile ANAF'ın dayattığı dijitalleşmenin uyumlu bir 
kombinasyonuna aynı anda sahip olabilirsiniz. 

 
Synapsa ile detaylı envanter, saha ekipleri için iş görevleri, proje yönetimi 

vb. gibi tüm operasyonel ihtiyaçlarınızı çözersiniz. 
 

Ancak aynı zamanda, tüm faaliyetler, istenen yapılandırmalara bağlı 

olarak uygun şekilde otomatik olarak muhasebeleştirilir. Muhasebe 
işlemlerinin geri kalanı, SAF-T dahil tüm vergi beyannameleri dahil olmak 

üzere Synapsa'da kolayca gerçekleştirilir. 
 

Ayrı programlarla çalışmak çok verimsizdir, çünkü kaçınılmaz olarak ekip 
verileri birkaç kez girip kontrol edecek, veritabanları senkronize 

olmayacak ve her zaman kendinize hangisinin doğru olduğunu 
soracaksınız, hem şirket hem de ANAF için. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 10 / 75Ver.20250106 

 

 
Ayrıca, 2025'ten itibaren küçük şirketler için de zorunlu olan SAF-T 

beyannamesi, yalnızca (SAF-T işlevlerini ve) muhasebe, faturalama, sabit 
kıymetler ve cari yönetimle ilgili her şeyi içeren bir ERP uygulamasından 

yapılabilir. 
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Üretme 
Üretim planlama, takip ve kayıt 
 

Tedarikinizi planlayın, üretim aşamalarını takip edin. Tüketilen hammaddeleri hesaplamak, 

kaydetmek ve kontrol etmek Synapsa'da kolay ve hızlı işlemlerdir.

 

Seri üretim 

Müşteri siparişlerini kaydedin, tedarikleri planlayın, üretimi başlatın, 

hammadde tüketimini ve ardından satışları kolayca kaydedin. 
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Otomatik operasyon 

Çalışma süresini %60'a kadar kısaltan otomatik operasyonlar. 

SPV'den e-faturaların kolay girişi 

SPV'den e-faturaların otomatik içe aktarılması sayesinde ham madde 

girişlerini kaydetmek çok kolaydır. Envanter modülünde bu konuda daha 

fazla bilgi edinin. 

 

Reçetelere göre tüketim kaydı 

Üretim kaydı yapılırken program reçetelere göre hammaddelerdeki 

azalmayı hesaplarken, stokta bulunup bulunmadığını da kontrol eder. 
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Satış anında depodan otomatik çıkış 

Ayrıca, hem ürünler hem de hammaddeler, satış faturası kesilirken veya 

daha sonra reçetelere göre otomatik olarak azaltılabilir. 

 

İşlemler ve belgeler 

Otomatik olarak düzenlenen ve muhasebeleştirilen belgeler 

Synapsa'da, şirket içindeki üretimin özellikleriyle ilgili olanlar dışında, 

herkes eğitim almadan üretim işlemlerini girebilir. İşlemler, ilgili 

muhasebe monografisinin ne kadar karmaşık olduğuna bakılmaksızın, 

uygulama sırasında belirlenen muhasebe politikalarına göre otomatik 

olarak muhasebeleştirilir. 

 

 

Bireysel üretim 

Teklifler oluşturun, teklifleri projelere dönüştürün, tekliflere ve sunulan 

ürün reçetelerine göre tedarik planlayın, üretimi başlatın, proje 

aşamalarını takip edin, hammadde tüketimini ve ardından satışları kolayca 

kaydedin. 
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Satın almak 
Satın alımlarınızı kontrol altında tutun 

Şeffaf ve verimli tedarik süreci

 

Mobil 

Tedarik siparişlerini başlatın, ilerlemelerini takip edin, stokları anında 

telefonunuzdan görün. 

Kanban 

Satın alma taleplerinin ilerleyişini Kanban panosunda takip edin, böylece 

her zaman net bir görüntüye sahip olun. 

Barkodlar 

Faaliyetlerinizi kolaylaştırmak için barkodları ve QR kodlarını tarayın, 

oluşturun ve yazdırın. 
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Projeler 

Tedarik taleplerini projelere ve projeler içindeki çalışmalara göre ayırın. 

Otomasyon 

Tekliflere, siparişlere, minimum/kritik stoklara dayalı tedarik 

gereksinimlerini kolayca oluşturun. 

Planlama 

Siparişlere, sözleşmeli tekliflere, rezervasyonlara, mevcut stoklara göre 

tedarik gereksinimlerini değerlendirin.

 

Tedarikçi verileri 

Nerede olursanız olun, telefonunuzda veya bilgisayarınızda, ofiste veya 

ofis dışında, tedarikçileriniz hakkında önemli bilgileri görebilirsiniz. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 17 / 75Ver.20250106 

 

 

 

İletişim verileri 

Tedarikçilerinizin verileri nerede olursanız olun parmaklarınızın ucunda: 

iletişim verileri, ANAF portalından alınan resmi veriler, adresler, telefon. 

numaraları, iletişim kişileri. 

 

Faturalar ve ödemeler 

Çeşitli filtreleme kriterlerini kullanarak kolayca seçim yapabilirsiniz: 

ödenmemiş faturalar, tedarikçiye ve vadesine göre, alınan faturaların 

listesi, tedarikçi başına bakiye 

Sipariş durumu 

Satın alma taleplerinin ilerleyişini Kanban panosundan takip edebilir, her 

zaman net bir görüntüye sahip olabilirsiniz. 
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Cep telefonunuzdan satın alma emirleri 

Synapsa Görevler uygulamasını kullanarak satın alma emirlerini başlatın 

ve ilerlemelerine katkıda bulunun: onay, ret, durum takibi. 

 

Gerçek zamanlı olarak görün 

Erişiminiz olan tüm depolardaki stokları gerçek zamanlı olarak görün. 

 

Kayıt 

Satınalma siparişlerini ve ayrıca erişiminiz olan depolardaki hareketleri 

doğrudan telefonunuzdan kaydedebilirsiniz: girişler, çıkışlar, iadeler.         

 

 

Planlama 

Tedarik gereksinimi 

Synapsa, tedarik gereksinimini çeşitli faktörlere göre hesaplamanıza 

yardımcı olur. 
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İşlemler ve belgeler 

Uygulama kullanılarak hesaplanabilen veya özel olarak yapılabilen bir 

tedarik gereksiniminden başlarsınız. Bunu bir tedarik talebine 

dönüştürürsünüz. Devre "atlanabilir", böylece tüm adımlardan geçmeniz 

gerekmez. Örneğin, en kısa döngü onaylanan tedarik talebinden doğrudan 

alınan faturaya kadardır. Tüm adımları takip edebilir veya hiçbirini takip 

etmeyebilirsiniz. 

 

 

 

Proje Tedariki 

Herhangi bir tedarik siparişi bir proje çalışmasıyla ilişkilendirilebilir. Bir 

tedarik gereksinimi, bir projenin açıldığı sözleşmeli bir teklif için 

hesaplanabilir. 
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Projeler 

Her projede verimliliği ve kârı takip edin 

Synapsa Projects ile projelerin hem uygulama aşamaları hem de finansal 

açıdan durumlarına genel bir bakış ve detaylı bir görünüm elde etmek  

kolaydir.  

 

Tek seferlik veya tekrarlayan projeler 

Teklifi doğrudan bir sözleşmeye ve projeye dönüştürebilirsiniz. 

Tekrarlayan projelerin aşamalarını önceden tanımlayabilirsiniz, böylece 

her yeni proje için otomatik olarak oluşturulurlar. 

Teklifler ve Teklifler 

Synapsa'da hem basit hem de işçilik, malzeme, ekipman, ulaşım içeren 

tarifler içeren teklifler oluşturabilirsiniz. Diğer uygulamalarla oluşturulan 

teklifleri içe aktarabilirsiniz. 
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Teknolojik aşamalar 

Proje aşamalarının yürütülmesini, önceden belirlenmiş (tekrarlayanlar 

için) veya özel olarak tanımlanmış şekilde takip edersiniz. 

Görevler 

Meslektaşlarınıza görev gönderin ve onlardan görev alın + telefon 

bildirimleri. Görevler projelerle ilişkilendirilebilir. 

İşgücü 

Görev oranlarını hem geçici hem de işgücü kategorilerine ve çalışılan 

saatlere göre yapılandırabilirsiniz. 

Malzemeler 

Proje çalışmaları için malzeme tüketim makbuzlarını kaydedin. Tüketilen 

malzemeler ile teklifte/teklifte sağlananlar arasındaki karşılaştırmayı 

görün. 

Gelir 

Proje içinde düzenlenen faturaları kaydedin. Program, ilk yapılandırmalara 

(otomatik veya değil) bağlı olarak projede faturaların oluşturulmasını 

otomatikleştirir. 

Doğrudan giderler 

Projedeki çalışmayla ilişkili tüm giderleri kaydedin. Program bunları gelir 

ve gider raporlarında vurgulayacaktır. 

Dolaylı giderler ve kar 

Her ay proje bazında dolaylı giderlerin dağılımını analiz edin ve ayrıca 

projenin zaman içindeki karlılığını analiz edin. 
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Görevler, çalışmalar, projeler, materyaller 

Projeleri doğrudan telefonunuzda tanımlayın ve her birinin ayrıntılı mali 
durumunu görün. 

 

Görevler 
Meslektaşlarınız arasında gönderilen görevler için telefonunuzdaki 

bildirimler. Görevler projelerdeki çalışmalarla ilişkilidir. 
 

Malzemeler 
Projedeki işlerde tüketilen malzemeleri doğrudan telefonunuza 

kaydedebilirsiniz. Bunlar otomatik olarak muhasebeleştirilecek ve 
projelerde gider olarak kaydedilecektir. 
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Yapı 
 

Her inşaat sahasında yürütmeyi ve kârı takip edin 

Synapsa Construction ile projelerin hem uygulama aşamaları hem de finansal açıdan 

durumlarına genel bir bakış ve aynı zamanda detaylı bir bakış elde etmek kolaydır.

 

Teklifler ve Teklifler 

Synapsa'da hem basit hem de göstergelere dayalı teklifler 

oluşturabilirsiniz. Diğer uygulamalarla veya Excel ile oluşturulan teklifleri 

içe aktarabilirsiniz. 

Tedarik 

Tedarik siparişlerini doğrudan şantiyeden, cep telefonunuzdan açın, onay 

verin, satın alma sürecini takip edin. 
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Bütçeler 

Teklifi bir bütçeye dönüştürün, değeri veya yüzdeyi belirleyin ve ardından 

işgücü, malzeme, ekipman, nakliye ve diğer doğrudan giderler 

kategorilerine göre yürütmeyi takip edin. 

 

Alt Yükleniciler 

Çalışmaları alt yüklenicilere dağıtın ve teklif ve bütçeyle karşılaştırarak iş 

düzeyindeki giderleri takip edin. 

İşgücü 

Personeli inşaat alanlarına tahsis edin ve işlerin zaman çizelgelerini 

kaydedin. Doğrudan ve dolaylı maaş giderlerini analiz edin. 

Malzemeler 

Projedeki işler için malzeme tüketim makbuzlarını kaydedin. Tüketilen 

malzemeler ile teklifte/teklifte sağlananlar arasındaki karşılaştırmayı 

görün. 

Gelir 

Proje kapsamında düzenlenen faturaları kaydedin ve otomatik olarak 

SPV'ye gönderin. 

Doğrudan Giderler 

Projedeki çalışmayla ilişkili tüm giderleri kaydedin. Program bunları gelir 

ve gider raporlarında vurgulayacaktır. 

Dolaylı Giderler ve Kar 

Her ay proje bazında dolaylı giderlerin dağılımını analiz edin ve ayrıca 

projenin zaman içindeki karlılığını analiz edin. 
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Mobil 

Tedarik ve malzeme tüketimi 

Projeleri doğrudan telefonunuzda tanımlayın ve her birinin ayrıntılı mali 

durumunu görün. 

Tedarik 

Tedarik taleplerini kaydedin, onay verin, satın alma sürecini takip edin. 

Telefonunuzla barkodları tarayarak ürün arayabilirsiniz. 

Tüketim 

Proje çalışmalarında tüketilen malzemeleri doğrudan telefonunuzda 

kaydedebilirsiniz. Bunlar otomatik olarak hesaba katılacak ve projelerde 

gider olarak kaydedilecektir. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 27 / 75Ver.20250106 

 

Filo yönetimi 

Makine, ekipman ve gemilerinizin bakımına ilişkin bilgileri kolayca yönetin. 

 
 

GPS izleme entegrasyonu 

GPS izleme uygulamalarıyla entegre edilerek, çalışma saatleri ve kat edilen 

kilometre bilgileri otomatik olarak Synapsa'ya alınır. 

 

Makine maliyet merkezi olarak 

Makine veya ekipman düzeyindeki her türlü gideri ayrı bir maliyet merkezi 

olarak (diğer maliyet merkezi türlerinden ayrı olarak) kaydedin 

Bakım operasyonları 

Makine ve ekipmanlarda bakım operasyonlarını planlayın ve geçmişlerini 

uygulamada tutun. 
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Son kullanma uyarıları 

Sigorta, planlanmış denetimler, sertifikalar ve bunların geçmişi için son 

kullanma uyarıları ayarlayın. 

 

Onarımlar ve yedek parçalar 

Onarımların ve yedek parçaların geçmişini kolayca kaydedin. 

 

Saat veya km başına maliyet 

Çalışılan saat veya kilometre başına maliyet raporlarını kolayca oluşturun. 

 

Ekipman zaman tutma 

Ekipman çalışma saatleri, gerçekleştirildikleri projelerle ilişkilendirilebilir. 

 

Km. mesafeler / şantiye 

Şirketin kendi filosundaki araçlarla yapılan nakliye masrafları inşaat projeleriyle 

ilişkilendirilebilir. 

 

Deniz bakımı 

Motor bakımı, yakıt ve yağ tüketimi, günlük ve periyodik aktivite kayıtları, 

manevra planlaması ve diğer birçok fonksiyon. 
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Satış 

Satışla ilgili her şeyi çözün 
Faturalar, siparişler, bildirimler, proformalar, teslimatlar, garanti ve 

uygunluk belgeleri ve diğer birçok işlev. 

 
 
E-fatura 

SPV'ye e-fatura oluşturmak ve göndermek kolay ve kontrol altındadır. 

 
E-taşımacılık 

E-taşımacılık bildirimlerini hızla çalıştırın ve bunları otomatik olarak SPV'ye 
gönderin. 

 
Barkodlar 

Faturalandırma ve teslimatları kolaylaştırmak için barkodları ve QR 
kodlarını tarayın, oluşturun ve yazdırın. 

 
Siparişler 

Müşterilerden gelen siparişleri kaydedin ve daha sonra bunları proforma 
ve faturalara dönüştürün. 

 
Proformalar 

Proforma faturalar oluşturun ve daha sonra bunları faturalara dönüştürün. 
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Bildirimler 
Müşterilere teslimat bildirimleri oluşturun ve daha sonra bunları faturalara 

dönüştürün. 
 

Otomatik tekrarlayan faturalama 
Faturalar tekrarlayan sözleşmelere göre otomatik olarak oluşturulabilir. 

Tek yapmanız gereken sözleşmeyi otomatik faturalama için 
yapılandırmak. 

 
E-posta ile otomatik gönderme 

Bu seçeneği etkinleştirirseniz faturalar otomatik olarak müşterilere e-
posta ile gönderilebilir. 

 

Şablonlar 
Müşterilere fatura veya ödeme bildirimleri göndermek için e-posta 

şablonlarını yapılandırabilirsiniz. 
 

Faturalama özellikleri 
Birden fazla faturalama yöntemi. Doğru ve kontrollü envanter çıkışları. 

Basamaklı olarak belgeler üreterek süreç otomasyonu. 
 

Automation 
Bir belgeyi diğerine dönüştürerek şunlar için zaman kazanırsınız: 

- müşteriyi seçme 
- ürünleri seçme 

- fiyatları belirleme 
- metinleri, açıklamaları ve diğer ek unsurları doldurma. 

• Tekliften proformaya 

• Tekliften faturaya 
• Proformadan faturaya 

• Siparişten faturaya 
• Tekliften sözleşmeye 

• Sözleşmeden faturaya 
• Tavsiyeden faturaya 

• Faturadan e-taşıma bildirimine 
• Faturadan garanti belgesine 

• Faturaya mali makbuz düzenleme 
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SPV'de E-fatura 
 
SPV'de fatura gönder 

Faturayı oluşturduğunuz anda tek tek de gönderebilirsiniz. Ayrıca tek bir 
tıklamayla SPV'de bir grup fatura da gönderebilirsiniz. Program, 

gönderilmediği sürece fatura oluşturulduktan itibaren 1-5 gün boyunca 
size uyarılar gösterir. 

 

Geçmiş 
SPV'de e-fatura gönderme geçmişini görün. 

 
Elektronik imza 

E-fatura gönderim fişine ait elektronik imza sunucuda saklanır ve 
istediğiniz zaman indirebilirsiniz. 

 
Hızlı işlemler ve otomatik muhasebe 

Synapsa'da, herkes, faaliyetin özelliklerine ilişkin olanlar dışında, eğitim 
veya talimat almadan fatura kaydedebilir. İşlemler, ilgili muhasebe 

monografisinin ne kadar karmaşık olduğuna bakılmaksızın, uygulama 
sırasında belirlenen muhasebe politikalarına göre otomatik olarak 

muhasebeleştirilir. 
 

 
 

Faturadaki QR kodu 
Fatura, gerekli ilgili bilgileri kodlayan bir QR kodu içerebilir. 

Örneğin, CASA VERDE sisteminde oluşturulan faturalarda, QR kodu 
müşteriye kurulan fotovoltaik panel serisini içerir. 

 

Barkodlar 
Barkod kullanımıyla, ürünleri tanımlama ve seçme süresi önemli ölçüde 

azalır ve faturalama ve teslimat hızı artar. 
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E-ulaşım 

Easily generate e-transport notifications and quickly obtain ITU codes. 
Makbuzlar 

Yurtiçi makbuzlar veya ithalatlar için e-taşıma bildirimleri oluşturun. 
Teslimatlar 

Otomatik olarak düzenlenen faturalar dahil olmak üzere teslimatlar için e-
taşıma bildirimleri oluşturun.

 
 

Müşteri verileri ve faturalar toplanacak 
Nerede olursanız olun, telefonunuzda veya bilgisayarınızda, ofiste veya 

havaalanında, müşterilerinizle ilgili önemli bilgileri görebilirsiniz. 
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İletişim verileri 
Nerede olursanız olun müşteri verileriniz parmaklarınızın ucunda: iletişim 

verileri, ANAF portalından resmi veriler, adresler, telefon numaraları, 
iletişim kişileri. 

Faturalar ve tahsilatlar 
Çeşitli filtreleme kriterlerini kullanarak kolayca seçim yapın: tahsil 

edilmemiş faturalar, müşterilere ve vadesine göre, düzenlenen faturaların 
listesi, müşteri başına bakiye.
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CRM 
 

Potansiyel müşteriler ve teklifler 
Synapsa CRM ile potansiyel müşteri bulma faaliyetlerini yönetmek, 

teklifler oluşturmak ve potansiyel müşterilerle iyi bir iletişim kurmak 
Kolaydir. 

 
 

Kişiler 
İhtiyacınız olan bilgileri içeren bir kişi listesi parmaklarınızın ucunda. 

Potansiyel Müşteriler 
Birkaç kişi potansiyel bir müşteri şirketiyle ilişkilendirilebilir. Şirketin 

kişiler için ayrı bir veri yapısı vardır. 
Kanban 

Huni aşamalarınızı dilediğiniz gibi tanımlayabilir ve kanban panosunda 

iletişim kişilerinin listesini görebilirsiniz. 
Eylemler 

Potansiyel müşteri bulma faaliyetiyle ilgili eylemlerin tüm geçmişini 
tutarsınız. 

Şablonlar 
Kişi listenize seçici olarak gönderebileceğiniz e-posta şablonlarını 

yapılandırabilirsiniz. 
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Teklifler 
Hem güzel hem de iyi hesaplanmış teklifler üretiyorsunuz. Bunları 

programdan e-posta yoluyla potansiyel müşterilere gönderiyorsunuz. 
 

Resimli teklif mi? YOKSA tablolu teklif mi? 
Güzel ve iyi hesaplanmış teklifler 

 
PowerPoint veya Canva gibi güzel teklifler oluşturabileceğiniz uygulamalar 

var. Ancak bunlar fiyat hesaplamaları içermiyor. 
 

Excel gibi fiyat tabloları içeren teklifler oluşturabileceğiniz uygulamalar var 
ancak bunlar fatura gibi görünüyor. Ancak... teklifler fatura değildir, 

müşteri sizden fatura almak istemeden önce onu cezbetmelidir. 

 
Bu nedenle Synapsa'da hem fiyat hem de miktar tablosunu ve grafik ve 

metin gibi tüm ek öğeleri içeren teklifler oluşturabilir, böylece teklif bilgi 
açısından eksiksiz olur ancak estetik açıdan da olur. 

 
ve Güzel 

Dilediğiniz gibi metinler, resimler, renkler ekleyin. 
 

ve Akıllı 
Fiyatları hesaplayın ve tüm tekliflerin değer geçmişini tutun.

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 37 / 75Ver.20250106 

 

Sözleşmeler 
Sözleşmeleri düzenli tutun 
Synapsa Contracts ile sözleşmeleri düzenli tutmak ve istediğiniz zaman, 

istediğiniz yerde bilgi ve belgelere sahip olmak kolaydır. 

 
Sözleşme Listesi 

Önemli bilgileri kaydedin: ortaklar, sözleşme kategorileri, otomatik 

numaralandırma, para birimi değerleri, taksitler, teslimat tarihleri, son 

kullanma tarihleri vb. 

Belgeler 

Ekli belgeleri metin, resim veya vektör formatlarında (pdf, xls, xlsx, doc, 

docx, txt, jpg, png) yükleyebilir ve bunları indirebilir veya 

görüntüleyebilirsiniz. 

Uyarılar 

Sözleşmelerin veya ekli belgelerin sona ermesi için uyarılar ve uyarı 

aralıkları ayarlayın. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 38 / 75Ver.20250106 

 

Tedarikçi verileri 

Tedarikçiler hakkında bilgi, iletişim bilgileri, adresler, ANAF portalından 

indirilen/onaylanan veriler içeren veritabanına parmaklarınızın ucunda 

erişebilirsiniz. 

 

Şablonlar 

İlgili girilen verilere göre kolayca yeni sözleşmeler oluşturabileceğiniz 

sözleşme şablonlarını yapılandırabilirsiniz. 

 

Otomatik oluşturma 

Sözleşme oluşturma, müşteriler tarafından kabul edilen tekliflerin 

dönüştürülmesiyle otomatikleştirilebilir. 

Müşteri verileri 

Müşteri bilgileri, iletişim bilgileri, iletişim kişileri, adresler, ANAF 

portalından indirilen/onaylanan veriler. 

 

Faturalama maddeleri 

Bir satış sözleşmesi nasıl faturalandırılacak? 

Eşit olmayan taksitlerle mi? Tekrarlayan mı? Tek satış mı? Pazarlık edilen 

oranlar mı? Sözleşmeyi yapılandırın ve faturalama basit olacak. 

Sözleşme başına kar marjı 
Bir sözleşmeyle ilişkili finansal verileri tek bakışta görün: faturalanan, 

tahsil edilen, malzeme maliyetleri, işçilik, brüt marj, vb. 
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Perakende 

Perakende faaliyetleri olan şirketler için 

Satış noktaları ağınızı merkezi olarak yönetin. Mağazalardaki satışları 
kaydedin ve kasada vergi makbuzlarını düzenleyin. 

 
Mağaza ağı 

Her satış noktasını kendi deposu, atanmış kullanıcıları ve ayrı belge 

serileriyle yapılandırın. 

Farklılaştırılmış fiyatlar 

Her satış noktasına farklı bir fiyat listesi atayabilirsiniz (ancak hepsi için 

aynı listeye de sahip olabilirsiniz). 

Stoktan bağımsız 

Kasa satışları stokta ürün bulunmasıyla sınırlı değildir. 
 

Depo boşaltma 

Depo boşaltma işlemi anında yapılabileceği gibi, gün sonunda (veya diğer 

zaman aralıklarında), tüm girişler yapıldıktan sonra da yapılabilir. 
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Otomatik muhasebe 

Hem satışlar hem de depo boşaltmaları ve fiyat değişiklikleri otomatik 

olarak muhasebeleştirilir. 

Merkezlere göre analiz 

Her merkez için hem makbuzları ve ödemeleri hem de kârı güncel olarak 
analiz edin, doğrudan tahsis edilen gelir ve giderleri kontrol edin. 
 

Hizmet 

Onarım teklifleri 

Synapsa Service, yedek parçaları yönetmek, onarım teklifleri oluşturmak 

ve bunları faturalandırmak için basit bir çözümdür. 

 
 

Müşteri verileri 
ANAF portalından indirilen/onaylanan müşteriler, iletişim bilgileri, iletişim 

kişileri, adresler, veriler hakkında bilgiler. 
Makine ve ekipman verileri 

Makine ve ekipmanların bilgilerini ve teknik verilerini kaydederek eksiksiz 

bir veri tabanına sahip olun. 
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Onarım normları 
Onarım normlarını yapılandırın ve fiyatları kategoriye veya markaya göre 

ayarlayın. Ancak teklifte özel fiyatlar da ayarlayabilirsiniz. 
 

Yedek parçalar 
Yedek parçaların tüketimini satış fiyatı üzerinden kaydedin. Tüketim fişleri 

yönetimde otomatik olarak kaydedilir, stoklardan düşülür ve otomatik 
olarak muhasebeleştirilir. 

 

Onarım tahminleri 
Tüketilen yedek parçalar ve ücretlendirilen hizmetlere göre onarım 

tahmini oluşturulur. 
 

Faturalar 
Onarım tahminini hemen faturalandırın. Ayrıca faturaya dayalı bir mali 

makbuz da oluşturabilirsiniz. Her ikisi de otomatik olarak hesaba katılır. 
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Fiyatlar 

Fiyatlandırma politikaları 

Toptan ve perakende hizmet veya mal satışlarında kullandığınız fiyat 
listelerini ve oranları yapılandırın ve yönetin 

 
Fiyat listeleri aşağıdaki modüllerde kullanılmaktadır: 
 

CRM 
Satılık mal ve hizmet listelerine dayalı teklifler oluşturun. 

 
Faturalama 

Fatura ve proformalar oluşturun, müşterilerden gelen siparişleri kaydedin. 
 

Sözleşmeler 
Sözleşmelerle ilişkili müzakere edilmiş fiyatları ve oranları kaydedin. 

Bunlar daha sonra faturalandırma için kullanılacaktır. 
 

Envanter 

Malların satış fiyatından girişlerini, liste satış fiyatlarını kullanarak 
kaydedin. 
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Perakende 

Perakende modülünde kullanılan ürünler ve satış fiyatları fiyatlandırma 
politikalarına göre belirlenir. 

 
Restoran 

Satılık mal ve ürünler fiyatlandırma politikalarında belirlenir. 
Differentiation is important. 

 
Fiyat politikaları yalnızca şirketin teklifini temsil eden ürün kataloglarını ve 

oranları değil, aynı zamanda bir dizi önemli farklılaşmayı da belirler. 
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Muhasebe 

Şeffaflık ve kontrol 

Hem ANAF'a hem de özellikle şirket yönetimine yönelik muhasebe ve cari 
raporlama ile ilgili her şey 

 

 
Otomatik birincil muhasebe 

Synapsa'daki tüm modüllerde, ekonomik işlemler uygulamada 
yapılandırılan muhasebe monografisine göre otomatik olarak 

muhasebeleştirilir. 
 

Önceden tanımlanmış notlarla formları çalıştırın 
500'den fazla önceden tanımlanmış muhasebe notu seti. Kullanımı 

kolaydır. Hangi hesabı kullanacağınızı düşünmenize gerek kalmaz. 
 

Sezgisel 
Synapsa'ya veri girmek için muhasebeci olmanıza gerek yok. Tüm işlemler 

genel adlarla etiketlenmiştir, bu nedenle işlem yapmak için hesapları 

bilmenize gerek yoktur. 
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Otomatik çapraz kontroller 
Program çapraz kontrol uyarıları sunar ve uyarılar modül panosunda 

hemen görülebilir. 
 

 
Veri bütünlüğü 

Program, mümkün olduğunca doğru, otomatik ve gerçek zamanlı olarak 
çalışmanızı teşvik eder. 

 
Ücretsiz notlar 

Önceden tanımlanmış notların dışında herhangi bir muhasebe notu 
kaydetmek isterseniz bunu kolayca yapabilirsiniz. 

 

Çoklu Analitik Seviyeler 
Analitik deneme bakiyesindeki sembollere ek olarak, diğer analitik yapı 

türlerini de kullanabilirsiniz. 
 

Kesin vade tarihleri 
Belge düzeyinde vade tarihlerini yalnızca tedarikçiler ve müşteriler için 

değil, herhangi bir hesap için kullanabilirsiniz. 
 

Otomatik döviz hesaplamaları 
Otomatik döviz kuru farkları ve döviz yeniden değerlemesi. 
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Takım Çalışması - Gerçek Zamanlı Sonuçlar 

Farklı departmanlardan birden fazla meslektaş, işlerinde zaten yaptıkları işlemler 
aracılığıyla birincil muhasebe işlemlerinde otomatik olarak işbirliği yaptığında, 

sonuçlar hızla görülecektir. Artık belgelerin ay sonunda merkezileştirilmesini, 
ardından çalıştırılmasını ve ancak takip eden ayın 25'inde toplanmasını beklemek 

gerekmiyor. 
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Finansallar 

Tüm hazine operasyonlarını yönetir ve takip eder 
 

 
Tüm hazine operasyon 

larını yönetir ve takip eder 

 

Fonksiyonlar 

• Muhasebe çalışmaları olmayan operatörler için tüm hazine işlemleri için 

önceden tanımlanmış formüller 
• Makbuzların/ödemelerin faturalar ve eşleştirilmiş belgelerle ayrıntılı 

birleştirilmesi, lei ve yabancı para cinsinden 
• Banka ekstrelerinin içe aktarılması 

• Hataların ve tutarsızlıkların önlenmesi, analizi ve tespiti (örnek: 
kasiyerde günlük negatif bakiye uyarısı) 

• Tüm hazine hesaplarındaki yabancı para bakiyelerinin güncellenmesi 
• Otomatik olarak hesaplanan döviz kuru farkları 

• Satış/faturalama, perakende programlarından gelen makbuzlar otomatik 
olarak muhasebeleştirilir. 

• Senetler için zamanlama çizelgeleri. 

• Makbuzları, tahsilat emirlerini, ödemeleri, kasiyerler arasındaki 
transferleri düzenleyin. 

• Tüm yasal raporları ve banka ve kasa, kapatılmamış müşteri/tedarikçi 
faturaları, kıdeme göre ortak bakiyeleri, faturalar ve ödemeler arasındaki 

bağlantılar, kapatılmamış avanslar gibi çok çeşitli ortak raporları sağlar 
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• Tüm hazine işlemlerini yönetir. Banka ve Nakit aracılığıyla alınan/ödenen 
tüm tutarları lei veya herhangi bir para biriminde yönetir. Tüm tutarlar 

ortaklar ve faturalar (veya eşdeğer belgeler) tarafından dağıtılır 
• Üçüncü taraflarla vade tarihlerini ve genel olarak finansal ilişkileri 

titizlikle yönetir 
• MT940 veya xls, csv, txt formatından ekstrenin içe aktarılması 

• Hazine hesaplarının yabancı para cinsinden otomatik olarak yeniden 
değerlendirilmesine izin verir 

• Her türlü banka belgesini kullanır - OP, makbuz, mali makbuz, CEC, 
senet, kredi kartı, kart makbuzları - her biri kendine özgü muhasebe 

işlemiyle 
• Sistem, yabancı para işlemlerindeki tüm döviz kuru farklarını otomatik 

olarak belirler. 

• Çalışanlar veya üçüncü taraflarla yapılan ödemelerin yönetimini içerir - 
ödeme için avans olarak verilen tutarlar, iadeler, ödeme ayrıntıları ve 

ödemelerden sonra kalanların yönetimi 
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Varlıklar 

Sabit Kıymetler modülü, maddi, maddi olmayan ve devam eden sabit kıymetlerin yönetimi 
için gerekli fonksiyonları içerir. 
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Göstergeler 

Göstergeler modülü, diğer tüm Synapsa modüllerinin yardımıyla toplanan veri tabanını 
kullanan rapor ve grafik oluşturucuları içerir. 
 

 
Göstergeler 

Göstergeler işlevi, uygulamada kullanıma sunulan veri kümelerine dayalı 

olarak gösterge kümesinin etkileşimli tanımlanmasına olanak tanır. Böyle 

bir "veri kümesi", örneğin, belirli bir seçilen dönem boyunca müşteri 

satışları + makbuzlarından oluşabilir: aylar, yıllar. 

 

12 aylık bir dönem boyunca 4111-müşteriler hesabının evrimi örneği gibi 

bu tür evrim raporlarını alabilirsiniz. Ya da yalnızca belirli bir müşteri veya 

müşteri kategorisi için satış grafiğini alabilirsiniz. Ya da belirli bir dönem 

boyunca harici tedarikçilerden yapılan satın alımların grafiğini alabilirsiniz. 
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1. Ekonomik gösterge kümelerinin etkileşimli tanımlanmasına izin verir 

2. Tanımlar, en çeşitli türlerde formüllerin oluşturulmasına izin verir: 

• sayısal verilere, karaktere veya verilere dayalı 

• sabit 

• kullanılan filtreler 

• örneğin bir sayının sabit bir değerden büyük olup olmadığını test 

eder, 0 diyelim 

3. Tanımlar, diğer göstergeleri toplamak (+ veya - ile) için formüllerin 

oluşturulmasına izin verir 

4. Bir gösterge kümesi grafiksel olarak veya tablolar halinde ifade 

edilebilir 

5. Bir gösterge kümesi şunlar olabilir: 

o evrim (bir çubuk grafikle ifade edilebilir) veya 

o ağırlık (bir "pasta" veya "çörek" tipi grafikle - daire veya torus - ifade 

edilebilir) 

6. Herhangi bir akıllı cihaz kullanılarak tablolu grafikler veya raporlar 

çıkarılabilir 

7. Raporlar veya grafikler farklı formatlarda yazdırılabilir veya dışa 

aktarılabilir. 

8. Aynı evrim grafiğine birkaç gösterge (farklı veri kümelerinden) 

yerleştirilebilir. Örnek: Bir müşterinin bakiyesinin (tahsil edilmemiş 

faturaların aylık bakiyesi) evrimi ile aynı müşteriye tek bir ürün için 

yapılan aylık satışlar arasındaki ilişki. 

Raporlar 

Raporlar işlevi, uygulamada kullanıma sunulan veri kümelerine dayalı 

olarak raporların etkileşimli tanımlanmasına olanak tanır. Böyle bir "veri 

kümesi", örneğin, belirli bir seçilmiş dönem boyunca müşteri satışları + 

makbuzlarından oluşabilir: aylar, yıllar. 
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Bu şekilde, bir tedarikçinin aylık bakiyesinin (ödenmemiş faturaların aylık 
bakiyesi) 12 aylık bir süre boyunca evrimi gibi evrim raporları elde 

edebilirsiniz. Veya belirli bir müşteri veya müşteri kategorisi için satış 

grafiğini elde edebilirsiniz. 
 

Bu uygulama "alışılmış" raporlar oluşturmak ve elde etmek için 
tasarlanmamıştır. Synapsa uygulamaları zaten çok sayıda hazır ve hemen 

erişilebilir rapor içerir. 
 

1. Raporların etkileşimli tanımlanmasına izin verir 
2. Raporun ne içereceğini seçebilirsiniz 

 

• hangi sütunlar 

• her sütunda hangi formül olacak 

• veriler nasıl gruplandırılacak 

• veriler hangi sırayla yerleştirilecek 

• raporun normal şekilde hangi dönem için çıkarılacağı - bu parametre 

herhangi bir çıkarmada değiştirilebilir 

3. Tanımlar en çeşitli türlerde formüllerin oluşturulmasına izin verir: 

• sayısal verilere, karakterlere veya tarihlere dayalı 

• sabitler kullanılarak 

• filtreler kullanılarak 

• testler kullanılarak, örneğin bir sayının bir sabitten büyük olup 

olmadığı, diyelim ki 0 

4. Tanımlar diğer formülleri toplamak (+ veya - ile) için formüllerin 
oluşturulmasına izin verir 

5. Bir rapor bir tabloda ifade edilebilir 
6. Bir rapor şunlar olabilir: 

• evrim veya 

• ağırlık 

7. Raporlar herhangi bir akıllı cihaz kullanılarak tanımlanabilir ve 
çıkarılabilir 

8. Raporlar tarayıcının yazdırma işlevleri kullanılarak yazdırılabilir 
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SAF-T 

SAF-T modülü, 406 SAF-T bildiriminin oluşturulması ve doğrulanması için işlevler içerir.

 
SAF-T beyanını herhangi bir güçlük çekmeden otomatik olarak 

oluşturun 

SAF-T, şirketteki tüm işlemleri, tüm finansal ve muhasebe detaylarıyla 

birlikte içeren en karmaşık ve eksiksiz beyannamedir. Düzenli ve güncel 
bir şekilde girilen verilere dayanarak Synapsa'dan otomatik olarak 

oluşturabilirsiniz. 
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Kayıt 

Şirketin girdi-çıktı veya iç dokümanlarını yönetir ve bunların geçmişini tutar 
 

Sırayla yazışmalar 

Bu programın amacı, şirket içindeki yazışmaların, sadece referans amaçlı 

bile olsa, merkezi olarak kaydedilmesi, giriş ve çıkışların 

numaralandırılması, düzenin sağlanması ve geçmişin saklanmasıdır. 
 

 
İşlevler 

1. Şirket yazışmalarının merkezi olarak kaydedilmesine izin verir 

2. Yazışmalar için otomatik kayıt numaraları verir 

3. Birden fazla kritere göre yazışma aramasına izin verir 

4. Aşağıdaki gibi öğeler: 

• harici ortak ve harici ortağın irtibat kişisi 

• dahili ortak kaynağı ve hedefi 

• iletim/alım araçları (posta, faks, kurye, telefon) 

• belge hakkında veriler: tür, numara, tarih, değer, açıklamalar 

• belgeler bir giriş/çıkışa eklenebilir 

• onay, onayını veren kişi 
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• yerleşim süresi, yerleşim tarihi 

Tüzel kişi ortaklarının verileri, mali koda göre ANAF web sitesinden 

otomatik olarak okunur. 

 

Belge paylaşımı 

Kayıt defterine alınan belgeler, tek tek veya belirli grupların bir parçası 

olarak seçilen meslektaşlarla paylaşılabilir. 

Bir dosya paylaşılırsa, alıcısı tarafından hemen indirilebilir ve kullanılabilir 

hale gelir. 

 

Belge paylaşımı 

Kayıt defterine alınan belgeler, tek tek veya belirli parçalı bir parça olarak 

seçilen meslektaşlarla paylaşılabilir. 

Bir dosya paylaşılırsa, alıcısı tarafından hemen indirilebilir ve kullanılabilir 

hale gelir. 

 

Bilgi için e-posta ve SMS 

Sistem, paylaşılan belgeler hakkında sizi e-posta ve (isteğe bağlı olarak) 

SMS yoluyla bilgilendirir. 

 

Ekli belgeler 
Kayıt Defterindeki bir kayda sınırsız sayıda belge eklenebilir. Belgelerin 

ayrı uyarıları olabilir. 
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İnsan kaynakları 
Synapsa Personal, her büyüklükteki ekipte işgücü yönetimi için çok çeşitli özellikleri bir araya  
getirir 

 

 

İşlevler 

• Önceden tanımlanmış formatlara dayalı personel dokümanı oluşturma 
otomasyonu 

• Her türlü personel dokümanı için şablonlar: iş sözleşmeleri, ek 
dokümanlar, vb. 

• Uygulamaya yüklenen, personelle ilişkili dokümanlar, örneğin 
diplomalar, sertifikalar, vb. 

• İlişkili dokümanlarla ilişkili uyarılar 
• Personeli şu şekilde dağıtma olanağı: merkezler, çalışma 

noktaları/şubeler, departmanlar, formasyonlar 
 

Temel işlevler 

1. İnsan kaynakları süreçlerinin etkin yönetimi için gerekli detaylı bilgileri 

sağlar: 

• kişisel veriler 

• iş sözleşmesi verileri 

• aile verileri 
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• sağlık izni verileri 

• çalışmalar ve yeterlilikler 

• Uygulama, farklı durumlar için .doc/.docx formatındaki belgelerin 

(personel verileriyle tamamlanmış) dışa aktarılmasını kolaylaştırır: 

 iş sözleşmeleri 

 ek belgeler 

 iş sözleşmelerinin askıya alınması/feshedilmesi 

 ve diğer çeşitli belgeler 

Bu tür belgelerin tümü yapılandırılabilir. 

 

Avantajlar 

1. İnsan kaynakları departmanının verimliliğinin artırılması 

 

2. Bordro ve personel kayıtları ile ilgili mevcut faaliyetlerde harcanan 

çabanın azaltılması 

 

 

3. Herhangi bir zamanda danışılabilen zengin bir personel ve bordro 

veri geçmişinin oluşturulması ve sürdürülmesi 

 

     4. İnsan kaynakları departmanı, şirketin çalışanları hakkında tüm ilgili 
bilgileri içeren, gerçek zamanlı olarak güncellenen tek bir veritabanına  

hızlı erişime sahiptir.   
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Bordro 
Brüt maaş hesaplamanın çeşitli yöntemleri. Vergi hesaplama mevzuatına ve tek beyannameye 
uygunlukta doğruluk 

 

Esneklik 

• Çoklu brüt maaş hesaplama raporları 

• Çoklu ikramiye türleri 

• Çoklu avans türleri 

• Yapılandırılabilir ikramiyeler, sınırsız sayıda 

• Yapılandırılabilir kesintiler, sınırsız sayıda 

• Ayrıntılı el ilanları 

• Herhangi bir avans, ikramiye, tasfiye nakit veya kartla verilebilir ve 

ödeme özetleri ve kuponları, çalışan başına ayrı ayrı ödeme yöntemi 

seçimine göre oluşturulur 

• Çalışan başına geçmiş raporlar 

• Maaş hesaplaması, tek tek çalışan başına veya tüm şirketteki aşamalara 

göre veya merkezler/departmanlar halinde izlenebilir 

• Aynı kişi için birden fazla istihdam veya işbirliği sözleşmesi 
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• Eğitimler/departmanlar/merkezler bazında raporların 

merkezileştirilmesi. 

• Merkezler tarafından dağıtılan yapılandırılabilir maaş notu 

 

Doğru hesaplamalar 

• - avans ödeme bildirimleri 

• - tatil izni için avans ödeme bildirimleri 

• - ikramiye ödeme bildirimleri 

• - tatil ikramiye ödeme bildirimleri 

• - tasfiye ödeme bildirimleri 

• - cezalar 

• - ikramiyeler 

• - hacizler 

• - nafaka 

• - ikramiyeler 

• - yemek çekleri, tatil çekleri ve hediye çekleri 

• - ayrıntılı broşürler 

• - tıbbi izin 

• - tatil izni 

• - tatil ikramiyesi 

• - gelir belgeleri 

• - ücretli izin günleri 

• - teknik işsizlik 

• - analitik ve merkezileştirme sayfaları, tatil izni bildirimleri 

• - analitik ve merkezileştirme sayfaları, tıbbi izin bildirimleri 

• - geçmiş çalışan kayıtları 
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• - tüm ayrıntılı bildirimlerle ilgili merkezileştirme ve sentetik raporlar

 

Detaylar 

• Zaman çizelgesi modülü aracılığıyla zaman çizelgesinde veya çalışma 

çizelgesinde kayıtlı brüt maaştan başlayarak maaşların hesaplanmasını 

sağlar 

• Bankadan veya kasiyerden çalışanlara yapılan ödemeleri ayırır. 

Ödemeler ayrı ayrı yönetilebilir, nakit veya kartla yapılan ödemeleri takip 

etmek için ayrı fişler listelenebilir. 

• Fişler, ödemelerle ilgili bilgileri farklı bankalara aktarmak için 

ayarlanabilir. 

• Maliyet merkezlerine göre giderlerin kanıtını sağlar 

• Bordroyla ilgili muhasebe notu yapılandırılabilir 

• Veritabanı kalıcı olarak aktiftir, böylece herhangi bir yılın geçmiş verileri 

anında incelenebilir 

• Beyanname 112, yazılım J (xml) ve yazılım A (pdf) 

 

Günlük 

• Günlük ücret lei ve yabancı para cinsinden hesaplanır 
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• Beyanlar 

Tesisler 

• Tesisler: hareketlilik maddesi, spor abonelikleri, turist hizmetleri, 

yiyecek, konaklama, uzaktan çalışma, isteğe bağlı yemekler, sağlık 

sigortası, ayni yardımlar 

• İnşaat, tarım ve BT şirketleri için vergi kolaylıkları 

 

Avantajları 

1. İnsan kaynakları departmanındaki faaliyetin verimliliğinin artırılması 

2. Bordro ve personel kayıtları ile ilgili mevcut faaliyetlerde harcanan 

çabanın azaltılması 

3. Herhangi bir zamanda danışılabilecek zengin bir personel ve bordro veri 

geçmişinin oluşturulması ve sürdürülmesi 

4. Tüm hesaplamaların yürürlükteki mevzuata uygun olarak yapılması ve 

önceki ayları etkilemeden mevzuatın sürekli olarak güncellenmesi 

5. Doğruluk - maaş hesaplaması hızlı ve doğrudur 

6. Esneklik - program, hesaplama formülleri, maaş türleri, ikramiyeler, 

ikramiyeler (sabit tutarda, net veya brüt), sağlık izinleri, tatil izinleri, 

kesintiler (çalışanın ve işverenin devlete borçlu olduğu vergiler ve harçlar, 

diğer kesinti türleri) açısından yapılandırılabilir ve parametrelendirilebilir 

7. Uygulama, tüm standart raporları ve ayrıca yararlanıcıların ihtiyaçlarına 

uyarlanmış diğerlerini üretir 
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Zaman çizelgeleri 
Zaman çizelgeleri doğrudan çevrimiçi. Artık bunları bordroya girmenize gerek yok. 
 

Temel işlevler 

1. Gerçekten çalışılan saatlerin kaydedilmesini sağlar 
2. Çalışılan saatlerin kategoriye göre ayrılmasını ve ödeneklerin ayrı bir 

oranda kaydedilmesini sağlar: 
- genel gider saatleri 

- gece saatleri (yapılandırılabilir ikramiye ile) 

- hafta sonu saatleri (yapılandırılabilir ikramiye ile) 
- fazla mesai saatleri (yapılandırılabilir ikramiye ile) 

3. Fazla mesai, gece, hafta sonu saatleri durumunda çeşitli hesaplama 
yöntemlerini ve parametreleri (tazminat ekleme yüzdeleri) dikkate alarak 

çalışılan brüt maaşı hesaplar. 
 

Fonksiyonlar 

• Günlük zaman çizelgelerinin girilmesi 

• Program, bireysel iş sözleşmesinde girilen saat sayısına kıyasla fazla 

mesai saatlerini otomatik olarak hesaplar 

• Program, hafta sonları ve resmi tatillerde çalışılan saat sayısını otomatik 

olarak hesaplar 

• Gece saatleri, bir günde çalışılan saat sayısının bir parçası olarak 

girilebilir 

• Yapılandırılabilir hafta sonu ikramiyeleri (2 tür), gece ikramiyeleri ve 

fazla mesai ikramiyeleri. İkramiye, kişiden kişiye veya farklı 

departmanlarda farklılık gösterebilir. 

• İkramiyeler, tarife veya temel maaş üzerinden hesaplanan tarife saatine 

uygulanabilir (belirli daimi ikramiyeler dahil) 

• Bir çalışan ayın tüm çalışma günlerinde çalışmazsa (işe başlama ve işten 

ayrılma tarihi dikkate alınarak), program bir uyarı görüntüler 

• Zaman çizelgelerini merkezileştiren elektronik tablo (çalışma sayfası), 

çalışılan zamana ilişkin tüm ödenekler ve çeşitli ikramiyelere karşılık gelen 
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miktarların vurgulandığı. • Çalışma çizelgesi, zaman çizelgelerini 

tamamlamadan kullanılabilir 

• Ayın başında, program, bireysel istihdam sözleşmesindeki saat sayısına 

göre zaman çizelgelerini otomatik olarak tamamlar 

• Maaş programına girilen tatiller, zaman çizelgelerinde ve çalışma 

çizelgesinde otomatik olarak vurgulanır 

• Zaman çizelgeleri ve brüt maaş hesaplaması, ayrıntılı broşürlerde 

vurgulanır. 

Avantajları 

1. Mevcut bordro faaliyetlerinde harcanan çabayı azaltma 

2. Gerçekten çalışılan saatlerin kaydedilmesini sağlar 
3. Uygulama, tüm standart raporları ve ayrıca yararlanıcının ihtiyaçlarına 

uyarlanmış diğer raporları üretir 
4. Zaman tutma, hem bireysel olarak, bir kişi için hem de bir grup çalışan 

için bir tabloda kaydedilebilir 

5. Yeni bir ayın başında, program ayarlara bağlı olarak otomatik zaman 
tutma gerçekleştirir 

6. Hafta sonları ve resmi tatiller ayırt edilir 
7. Her çalışan için, iş sözleşmesine göre, günlük çalışma saati sayısı 

ayarlanır ve program otomatik zaman tutma gerçekleştirir 
8. Tıbbi veya tatil izinleri otomatik olarak zamanlanır 

9. Gün bazında analitik zaman tutma istenmiyorsa, yalnızca bir ayda 
çalışılan gün sayısını ve (isteğe bağlı olarak) saat sayısını girmeyi 

seçebilirsiniz. 

 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 66 / 75Ver.20250106 

 

 
Belgeler 
Şirket belgeleri için güvenlik, erişilebilirlik ve gizlilik 

 

 
Fonksiyonlar 

• Klasör yapısı. Bu uygulamada oluşturulur ve ayrıca veri sunucusunda 

izlenir. 

• Belge sürümleri. Bir belgenin, kullanıcılar tarafından ardışık olarak 

yüklenen birden fazla sürümü olabilir. Tüm sürümler görüntülenebilir 

ve indirilebilir. 

• Erişim hakları. Bir belgenin yaratıcısı, bu belgenin durumunu şu 

şekilde değiştirebilir: paylaşılmamış, herkese açık (belge yönetim 

programına erişimi olan herkes) veya kullanıcı grupları (Şirket Tanımı 

programında tanımlanan) veya aday gösterilen kullanıcılar için 

paylaşılmış. 
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• Belgeler, ayrı son kullanma tarihi uyarılarına sahip olabilir. Uyarılar, 

belge listesinde kırmızı noktalar olarak görünür. 

• Bir klasör bir merkezle ilişkilendirilebilir 

• Merkezlerle ilişkilendirilen klasörlerdeki belgeler, merkez panosunda 

görülebilir. Bu durumda, uyarılar da bu panoda görülebilir. 

 

Avantajları 

Synapsa Belgeler modüllerini Sözleşmeler ve Kayıt ile birlikte kullanarak 

aşağıdaki avantajları elde edin: 

- elektronik bir arşiv oluşturarak belgelerin, verilerin ve iş bilgilerinin 

kullanılabilirliğini sağlama 

- tüm yazışmaları tek bir yerde koordine etme 

- yazışmalarla ilgili idari işlemlere ayrılan süreyi azaltma 

- kayıt ve sekreterlik faaliyetlerindeki hataları ortadan kaldırma 

- belgeler, iletişimler, onaylar dahil olmak üzere iş akışlarını 

otomatikleştirme 

- devam eden süreçlerle ilgili tüm belgelerin etkili bir şekilde izlenmesi ve 

kontrolü 

- operasyonel maliyetleri azaltma ve yazışma yönetimini kolaylaştırma. 

 

Bir belge şu şekilde oluşturulabilir: 

- yükleme yoluyla 

- veya doğrudan uygulamadaki düzenleyicide yazılabilir. 

Her iki durumda da bir uyarı ayarlanabilir. 

Doğrudan düzenleyicide yazılan belgeler dışa aktarılabilir veya 

yazdırılabilir (imzalanabilir, taranabilir, vb.). 
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Şirket tanımı 
Bu modülde şirket yapısı tanımlanır: merkezler, departmanlar, şubeler, bilgi erişim grupları 
 

 
Fonksiyonlar 

Bu modülde ERP sistemindeki diğer tüm uygulamalarda kullanılacak şirket 

yapısı tanımlanır. 

Bu yapının tanımlanmasının amaçları şunlar olabilir: 

- Çeşitli çalışma noktalarında veya departmanlarda bulunan ekiplerin 

uygulamada yalnızca ilgili merkezde çalışabilmeleri - yani tüm kayıtlarının 

bu merkezlere dağıtılabilmesi - 

- Belirli kullanıcıların otomatik olarak kasiyerler, fatura ve makbuz 

defterleri, NIR numara serileri vb. gibi belirli yapılandırma kümelerine 

atanabilmesi - 

- Merkezlere dağıtılmış çeşitli alanlardan rapor alabilme olanağı. 
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Genellikle uygulama sırasında Synapsa ekibi en iyi uygulamalara ilişkin 

tavsiyelerle yapının yapılandırılmasına yardımcı olur. 

 

Organizasyon yapıları 

• Şubeler 

• Merkezler ve alt merkezler 

• Departmanlar 

• Bilgi erişim grupları 

• Yönetim 

• Çalışma noktaları 

• Satış noktaları 

 

Adlandırma 

 
• İş ortağı adlandırmaları (diğer uygulamalarda, farklı rollerde de görünür) 

 
• Bütçe kalemleri veya gelir/gider türleri 

 
• Ülkeler, ilçeler, şehirler 

 
• Belge türleri ve diğer genel adlandırmalar. 

 

• Uygulama tarafından e-postaya eklenen ve yazdırılabilen veya pdf'ye 
(veya diğer formatlara) aktarılabilen belgeleri doğrudan rapor 

sayfalarından göndermek için kullanılan e-posta kutusu yapılandırmaları. 
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Erişim Yönetimi 
Bu modül, kullanıcıların uygulama fonksiyonlarına erişim haklarını yönetir. 
 

 
 

İşlevler 

• Kullanıcıları tanımlama 

• Erişim rolleri 

• Rollere atanmış kullanıcılar 

• Bir rolün programlara erişimi vardır 

• Bir rolün bu programlardaki BELİRLİ MENÜLERE erişimi vardır 

• Bir kullanıcı birden fazla ŞİRKET/ROL çiftine erişebilir, böylece bir 

şirket yalnızca bir role sahip olabilir 
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• Bir şirket 2 adımlı kimlik doğrulama ayarlarına sahip olabilir 

(isteğe bağlı) 

• Kullanıcının kimlik doğrulamasının 2 adımlı olarak ayarlandığı bir 

şirkete erişimi varsa, diğer şirketlere (1 adımlı kimlik doğrulaması 

olan şirketler) erişim de dahil olmak üzere sistemde yalnızca 2 

adımlı kimlik doğrulaması yapacaktır. 

 

Kullanıcılar ve roller 

• Erişim rollerini tanımlama 

 
• Bir rol, Synapsa paketindeki belirli programlara erişebilir. Örnek: Küçük 

bir mağazadaki satış temsilcisi, günlük kasa kayıtlarını listelemekten 
sorumlu olduğu Perakende programına ve Finans programına erişebilir. 

 

• Bir program içinde, bir rol, ayrı ayrı seçilebilen belirli menülere erişebilir. 
Örnek: Finans uygulamasında, rol yalnızca kasa kaydını yazdırma ve 

birkaç başka işlem için erişime sahip olabilir: merkez ofise transfer, 
bankaya para yatırma, hazine avans ödemeleri. 

 
• Kullanıcıları tanımlama 

 
• Bir kullanıcı, bir şirkete erişimi olan bir role atanabilir 

 
• Bir kullanıcı, farklı şirketlerde farklı rollere atanabilir 

 
• 2 adımlı kimlik doğrulama için erişim güvenliği ve yapılandırmaları 
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Görevler 
Proje görevleri boyunca ekip ile bilgi paylaşımında bulunun ve işbirliği yapın. 

 
Görevler 
Çalışma görevleri aracılığıyla ekiple organize bir şekilde işbirliği yaparsınız. 

 
Projeler 

Projeleri ve bunların içindeki çalışmaları siz tanımlarsınız. 

 
Makbuzlar ve ödemeler 

Verilen ve alınan faturaların makbuz ve ödeme durumlarından güncel 
olarak haberdarsınız. 
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Tedarik 
Satınalma emirlerini yayınlayın ve ilerlemelerini takip edin. 

 
Stoklar 

Barkodları doğrudan telefonunuzla tarayarak stoklarınızı kolayca yönetin. 

 
Ortaklar 

Meslektaşlarınız, tedarikçileriniz, müşterileriniz ve iletişim kişileriniz 
hakkında bilgi paylaşın. 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 74 / 75Ver.20250106 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pag. 75 / 75Ver.20250106 

 

 

Bir veya daha fazla cihazı Synapsa hesabınıza bağlayın 

Birden fazla cihazı bir veya daha fazla Synapsa hesabına bağlayabilirsiniz. 

İlk kimlik doğrulaması bir QR kodu kullanılarak yapılır. Uygulamayı 
yüklediyseniz ve henüz bir Synapsa hesabınız yoksa, doğrudan 

uygulamadan bir istekte bulunabilirsiniz. 
 

 
 


